
Wir suchen Nachwuchs,
dem die Welt
offen steht.

Qualifizierte Ausbildung
Kauffrau/-mann für Büromanagement
Sie sind auf der Suche nach der passenden Ausbildung bei einem Unternehmen, das viel Wert auf gute 

Bedingungen legt? Eine, bei der Sie von Anfang an in ein international aktives Unternehmen eingebunden 

sind? Dann ist eine qualifi zierte Ausbildung bei BPW die richtige Entscheidung für Sie. 

Ergreifen Sie jetzt Ihre Chance und bewerben Sie sich für eine qualifizierte Ausbildung beim Marktführer für Fahrwerksysteme 
in Europa. Als Mobilitätspartner für Fahrzeugbetreiber und Systempartner für Fahrzeughersteller bietet die BPW Gruppe eine 
Vielzahl an Produkten, Dienstleistungen und Lösungen für die Nutzfahrzeugbranche. Weitere Informationen finden Sie auf 
der Rückseite.



BPW Bergische Achsen Kommanditgesellschaft
Postfach 12 80 · 51656 Wiehl, Deutschland · Telefon +49 (0) 2262 78-0
info@bpw.de · www.bpw.de  |  www.wethinktransport.de

Die Marken der BPW Gruppe:
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Vorzugsweise per Onlinebewerbung auf www.bpw.de im Bereich Karriere.

Oder senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen an:
BPW Bergische Achsen Kommanditgesellschaft
– Personalabteilung –
Postfach 12 80
51656 Wiehl
personalmail@bpw.de

Ihr Ansprechpartner
Frau Gabriele Ley
Telefon: +49 (0) 2262 78 - 1373

Oder bewerben Sie sich online: 
www.bpw.de

SO BEWERBEN SIE SICH

BPW gehört zu den
besten Arbeitgebern im
deutschen Mittelstand. 

Top-Arbeitgeber
2015

QUALIFIZIERTE AUSBILDUNG

Ausbildungsinhalte:
In der Ausbildung als Kauffrau/-mann für Büromanagement lernen Sie alles, 
was nötig ist, um als Assistent/-in oder Sachbearbeiter/-in in einer kauf-
männischen Abteilung zu arbeiten. Zu den vielfältigen Aufgaben gehören 
allgemeine Verwaltung mit Telefonzentrale und Poststelle, Personalwesen 

mit Personalverwaltung und Lohnabrechnung, Materialwirtschaft mit 
Qualitätswesen und Beschaffungs- und Lagerwesen, Vertriebsbereich 
mit Innen- und Außendienst sowie Kundendienst. 

Voraussetzungen: 
  Teamfähigkeit
 organisatorisches Geschick
  Zuverlässigkeit und Sorgfalt
  Interesse an betriebswirtschaft-
lichen Zusammenhängen

Schulbildung:
  Fachoberschulreife, Fachhoch-
schulreife oder allgemeine 
Hochschulreife

Ausbildungsdauer: 
  3 Jahre

Kauffrau/-mann für Büromanagement:
Eine Ausbildung bei einem international aktiven Unternehmen, das in seinem Bereich sogar europaweit führend ist, ist eine gute Chance, um sich in einer 
immer enger zusammenwachsenden Welt die Grundlagen für eine zukunftsorientierte berufliche Laufbahn zu erarbeiten. Sie erhalten Einblicke in Abtei-
lungen und Kompetenzen eines innovativen Mittelständlers, der viel Wert auf fundierte Ausbildung legt, sowohl im eigenen Ausbildungszentrum als auch 
in der Praxis in den Fachabteilungen. Dass wir dabei auch großen Wert auf das menschliche Miteinander legen, werden Ihnen unsere erfahrenen Ausbilder 
und Kollegen gern bestätigen.
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